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Circ. int. N. 76                                                                      Bisceglie, 10/12/ 2014 
 

  Alla cortese attenzione  
Dei docenti di scuola primaria  

e p.c. dei collaboratori scolastici 
del 2° C.D.  “ Prof. Arc. V.Caputi”  

all’A.A. Sig.ra Marta Belgiovine 
 
OGGETTO: disposizioni su ingresso ed uscita degli alunni della scuola primaria. 
 
Poiché giungono notizie sul non puntuale rispetto delle norme del Regolamento di Istituto 
sull’ingresso e l’uscita degli alunni, nel richiamare la responsabilità del docente nella vigilanza sugli 
alunni, si ribadisce quanto segue: 
 Le insegnanti, cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni, devono trovarsi nell’androne del 

plesso dove accoglieranno gli alunni per condurli ordinatamente in classe.  
 Entrate posticipate ed uscite anticipate saranno concesse solo in casi di effettiva necessità, 

previa acquisizione della firma del genitore sull’apposito modulo in caso di prelevamento del 
bambino prima del termine delle attività, ed annotazione sul registro elettronico; nel caso in cui 
i genitori prelevino i figli senza firmare l’apposita richiesta è necessario darne tempestiva 
comunicazione in segreteria. 

 Alla fine delle lezioni le insegnanti accompagneranno la classe all’uscita, assicurandosi che 
ciascun alunno venga prelevato da un genitore o da persona maggiorenne regolarmente 
delegata; in caso contrario, l’alunno dovrà attendere l’arrivo del genitore affidato alla vigilanza 
di un collaboratore scolastico che provvederà ad avvisare la segreteria, per l’intervento della 
Forza pubblica, qualora l’attesa si protragga oltre  quindici minuti. 

 Qualora la classe fosse accompagnata all’uscita da una supplente, la docente avrà cura di 
accomunarsi alla classe parallela, con l’aiuto della docente di classe ivi presente, e comunque 
adottando opportune norme di buonsenso. 

Si ribadisce inoltre che i genitori possono delegare una o più persone maggiorenni  per prelevare 
gli alunni all’uscita, mediante apposito modulo da compilare e consegnare in segreteria 
rivolgendosi all’A.A. Sig.ra Marta Belgiovine; diversamente, le insegnanti non consegneranno 
l’alunno a terze persone se non in caso di straordinaria evenienza, con particolare procedura di 
acquisizione della delega, identificazione della persona delegata, assunzione scritta di 
responsabilità da parte di quest’ultima. 
Situazioni particolari, motivate e documentate, potranno essere presentate al Dirigente scolastico 
per eventuali autorizzazioni in deroga. 
Si confida nella diligenza delle docenti nel rispettare le predette disposizioni e nel portarle a 
conoscenza delle famiglie, sollecitandone la collaborazione. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Gaetano Ragno 
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